Вимоги до електронного вигляду списків згрупованих поштових відправлень за формою 103. 

Структура текстового файлу з табульованими полями 
Текстовий файл імпорту може бути створений за допомогою будь-якого текстового редактора – Блокнот, WordPad, Microsoft® Word та подібним, але бажано, розробити (доопрацювати) програмне забезпечення  корпоративного клієнта, або скористатися безкоштовними програмним забезпечення Укрпошти (розміщено на http://www.ukrposhta.com/www/upost.nsf/(documents)/D76264BAB5893650C225745100398C70)

Кожен рядок текстового файлу повинен мати наведений нижче перелік полів.

Структура текстового файлу імпорту

	№ з/п
	Назва поля
	Тип поля
	Довжина поля
	Примітка

	1
	Порядковий номер ПВ
	Числовий
	4
	Порядковий номер ПВ в списку

	2
	Штрих-код ПВ
	Символьний
	13
	Штриховий код ПВ

	3
	Код країни отримувача
	Числовий 
	3
	Див.табл.№ 1

	4
	Поштовий індекс отримувача
	Символьний
	5
	Див.Довідник поштових індексів України

	5
	Адреса отримувача
	Символьний
	200
	

	6
	П.І.Б. або назва отримувача
	Символьний
	100
	

	7
	Код способу пересилання
	Числовий
	1
	Див.табл.№ 2

	8
	Код виду ПВ
	Числовий
	9
	Див.табл.№ 3

	9
	Код категорії ПВ
	Числовий 
	4
	Див.табл.№ 4

	10
	Код розряду ПВ
	Числовий
	2
	Див.табл.№ 5

	11
	Код відмітки ПВ
	Числовий 
	12
	Див.табл.№ 6

	12
	Вага ПВ в грамах
	Числовий
	6
	

	13
	Оголошена цінність ПВ
	Числовий
	10
	Оголошена цінність ПВ в гривнях з двома десятковими знаками після крапки. В якості десяткової крапки використовується тільки знак крапки.

	14
	Післяплата
	Числовий
	10
	Сума післяплати в гривнях. Для МЖН сума післяплати зазначається в валюті країни призначення

	15
	Плата за пересилання
	Числовий
	10
	

	16
	Номер списка
	Символьний
	10
	

	17
	Номер мішка
	Символьний
	10
	

	18
	Направлення
	Символьний
	5
	

	19

	Номер телефону 
	Символьний
	15
	Номер телефону адресата поштового відправлення

	20

	Найдовша сторона
	Числовий
	4
	Розмір найдовшої із сторін/габаритів (довжини або ширини або висоти) відправлення в сантиметрах


Поля файлу повинні бути відокремлені одне від одного символом табуляції – клавіша Tab на клавіатурі комп’ютера. Довжина поля не повинна бути більшою за визначену. Останнє поле повинне закінчуватись символом кінця рядка – клавіша Enter на клавіатурі комп’ютера.

Створений файл необхідно зберегти у форматі Текстовий документ з іменем номеру реєстру та розширенням .TXT, тобто повне ім’я файлу повинне мати вигляд NNNNNNNN.TXT, де:

NNNNNNNN – номер реєстру, який може складатися з цифр, літер та символів, допустимих в іменах файлів системи MS Windows;

TXT – розширення текстового файлу імпорту.

Коди способів пересилання – Таблиця № 2

	Код
	Опис значення

	1
	Наземний

	2
	Авіа

	4
	Пріоритет


Коди видів ПВ – Таблиця № 3

	Код
	Опис значення

	2
	Лист

	4
	Бандероль

	8
	Посилка

	16
	Дрібний пакет

	32
	Поштова картка

	128
	Секограма

	4096
	Укрпошта Стандарт

	16384
	Відправлення з оголошеною цінністю

	1048576
	Укрпошта Експрес

	536870912
	Відправлення В


Коди категорій ПВ – Таблиця № 4

	Код
	Опис значення

	1
	Просте

	2
	Рекомендоване

	4
	З оголошеною цінністю

	8
	Звичайне (посилки)


Коди розрядів ПВ – Таблиця № 5

	Код
	Опис значення

	1
	Без розряду

	2
	Урядове

	4
	Військове

	16
	Виборче


Коди відміток ПВ – Таблиця № 6

	Код
	Опис значення

	1
	Без відмітки

	2
	З повідомленням (для мжн ПВ)

	4
	З рекомендованим повідомленням (тільки по Україні)

	8
	Великовагова (тільки по Україні)

	16
	Обережно (тільки по Україні)

	32
	Крихка

	64
	Громіздка

	128
	Вручити особисто

	256
	Обов’язковий примірник (тільки по Україні)

	512
	Консигнація

	2048
	Доставка 

	4096
	З ветеринарним свідоцтвом (тільки по Україні)

	8192
	Післяплата

	16384
	СМС-повідомлення

	32768
	Судова повістка (тільки по Україні)

	65536
	З описом (тільки по Україні)

	131072
	Оплачене одержувачем

	524288
	Фрукти (тільки по Україні)

	1048576
	Овочі (тільки по Україні)

	2097152
	Рослини (тільки по Україні)

	4194304
	Субсидія

	8388608
	Обережно бджоли. На сонці не тримати

	16777216
	Під митним контролем

	33554432
	Звіт (тільки по Україні)

	536870912
	Безоплатне (тільки по Україні)

	1073741824
	З посильним


Примітка. Якщо вказується декілька описів значень з таблиць №№ 2-6, значення коду є сумою кодів описів значень.

� Поле заповнюється за потреби інформування адресата поштового відправлення про надходження адресованого йому поштового відправлення шляхом смс-повідомлення


� Поле заповнюється для відправлень Укрпошта Стандарт (без оголошеної цінності та з оголошеною цінністю), Укрпошта Експрес





