
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта»  

08.06.2026 № 4248 

 

Форма 

 

Повідомлення про надходження реєстрованого поштового відправлення (ф.22), яка 

друкується з автоматизованих систем 
  

 
 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок бланку 

 

Повідомлення про надходження реєстрованого поштового  

відправлення ф.22 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта»  

08.06.2026 № 4248 

 

 

Зразок бланку 

 

Повідомлення про надходження простого поштового відправлення 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Повідомлення про надходження реєстрованого поштового відправлення (для доставки 

та вручення адресатам (одержувачам) 

 

 
 

Примітки: 

*Пріоритетний – для посилок, які пересилаються за тарифом «Пріоритетний», Базовий - 

– для посилок, які пересилаються за тарифом «Базовий», Укрпошта Документи, Лист, 

Повідомлення, Поштова картка, Відправлення для сліпих, Дрібний пакет, Дрібний пакет 

PRIME, міжнародна посилка, Відправлення EMS, Мішок М. 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок  

 

Бланк на який кріпиться повідомлення про надходження реєстрованого поштового 

відправлення 

 

 
 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Список поштових відправлень (ф.101) 

 

  
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Список рекомендованих відправлень, який використовується у вантажних відділеннях 

для корпоративних клієнтів (ф.101-а) 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Список згрупованих поштових відправлень (ф.103) 

 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Список згрупованої рекомендованої письмової кореспонденції (ф.103) 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Список згрупованих поштових відправлень «Укрпошта Документи» та  

листів з оголошеною цінністю (ф.103) 

 

 
 

Примітки: 

**Зазначається Лист або Документи – для відправлення «Укрпошта Документи» - у 

залежності від виду відправлення. 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  
 

Опис вкладення до поштового відправлення  

з оголошеною цінністю (ф.107) 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

 

 

 

Форма  

 

Опис вкладення до рекомендованого поштового відправлення з описом вкладення та 

повідомленням про вручення» (ф.107П) 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок бланку 

 

Рекомендоване  повідомлення про вручення поштового відправлення 
 

Лицьова сторона рекомендованого повідомлення про вручення поштового відправлення, на 

яку кріпиться бланк супровідної  адреси 

 



Продовження  

 

Зворотна сторона рекомендованого повідомлення про вручення поштового відправлення 

 

 
 

Примітка: забезпечується тиражне виготовлення форматом 160 х 105 мм, з офсетного паперу 

питомою вагою 120 г/м², з смужками клею з двох сторін 10 х 105 мм. 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок 

 

Бланк супровідної адреси до рекомендованого повідомлення про вручення поштового 

відправлення 

 

 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма 

 

Електронне повідомлення про вручення поштового  

відправлення  

 

 
 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Електронна довідка про причини повернення/досилання  відправлення 

 

 
 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок 

 

Бланк супровідної адреси до відправлення 

  

  
 

Примітки: 

*Пріоритетність сортування - Б (Базове - чорна літера на білому фоні), П (Пріоритетне 

- біла літера на чорному фоні). 

**Потік сортування - Л (лист), Д (дрібне відправлення), П (посилка), Н (негабаритне 

відправлення). 

***КД (індекс - райони доставки) - зазначається у разі замовлення додаткового сервісу 

"Кур'єрська доставка". 

****Для відправлень «Укрпошта Документи» - не зазначається. 

*****Зазначається у разі приймання відправлень, які складаються із декількох місць. 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок 

 

Бланк супровідної адреси до відправлення, яке складається з декількох місць, 

починаючи з другого місця 

 

  
 

Примітки: 

*Пріоритетність сортування - Б (Базове - чорна літера на білому фоні), П (Пріоритетне 

- біла літера на чорному фоні). 

**Потік сортування - Л (лист), Д (дрібне відправлення), П (посилка), Н (негабаритне 

відправлення). 

***КД (індекс - райони доставки) - зазначається у разі замовлення додаткового сервісу 

"Кур'єрська доставка". 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок 

 

Бланк супровідної адреси до рекомендованих листів та  

листів з оголошеною цінністю 

 

 
Примітки: 

*Марка або електронна марка - відображається для рекомендованих листів з 

позначками "Судова повістка" або "Повістка ТЦК". 

**Марка або електронна марка - не відображається для рекомендованих листів з 

позначками "Судова повістка" або "Повістка ТЦК". 

***Відображається для рекомендованих листів з позначками "Судова повістка" 

або "Повістка ТЦК" 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок 

 

Бланк супровідної адреси до простих листів  
 

 
 

Примітки: 

*Марка або електронна марка. 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок бланку 

 

Накладна, що формується при прийомі відправлення  

 

 
 

Примітка: формується в електронному вигляді за допомогою комп’ютерних засобів, якщо 

робоче місце оснащене реєстратором розрахункових операцій широкоформатного друку. 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок бланку 

 

Накладна, що формується при врученні відправлення 

 

 
 

Примітки:  

1. У разі вручення відправлення зазначається одна з причин: особисто, члену сім'ї, за довіреністю, 

відправнику, кур'єру. 

2. У разі повернення відправлення та відмови адресата від одержання зазначається причина -  ВІДМОВА. 

3. Формується в електронному вигляді за допомогою комп’ютерних засобів, якщо робоче 

місце оснащене реєстратором розрахункових операцій широкоформатного друку.  

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Зразок бланку 

 

Накладна, що формується при врученні відправлення, яке складається з  декількох 

місць 

 

 
 

Примітки:  

1. У разі вручення відправлення зазначається одна з причин: особисто, члену сім'ї, за 

довіреністю, відправнику, кур'єру. 

2. У разі повернення відправлення та відмови адресата від одержання зазначається 

причина -  ВІДМОВА. 

3. Формується в електронному вигляді за допомогою комп’ютерних засобів, якщо робоче 

місце оснащене реєстратором розрахункових операцій широкоформатного друку.  

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Окремий аркуш для запису рекомендованих відправлень (ф.8) 

 

 
 



 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ АТ «Укрпошта» 

08.06.2026 № 4248 

  

 

Форма  

 

Реєстр рекомендованих поштових відправлень 

 

 
 


